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i EL CORAZON DE CUANAJUATO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
i SALAMANCA | ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Elimin_ado solicitan‘.ﬁ.e con fundamento legal en el articulo 77, fraccion | de la LTAIPEG, asicomo
el articulo 3, fraccién VI de |a LPDPPSCEG en virtud de tratarse de datos personales.

En atencion a su solicitud de acceso a la informacion con nimero de folio 110197600010
la Plataforma Nacional de Transparencia el dia 13 de Febrero del 2023 mediante la cual solicita lo siguiente:
“SOLICITO SE ME PROPROCIONEN LOS CURRICULUMS VITAE
LA CONTRALORIA MUNICIPAL, TAMBIEN SABER EN QUESE B
CUENTAN CON LA EXPERIENCIA PARA EL CARGO QUE OSTEN

TODAS Y CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE LABORAN EN LA MISMA.” (SIC).

Ecta Direccion de Transparencia y Acceso a la Inform
de acuerdo a los datos proporcionados por la Direccion de Recursos Humanos.

523 recibida a través de

PROFESIONALES NO PERSONALES DEL PERSONAL DE
ASARON PARA SU RECLUTAMIENTO, SABER 5l
TAN, Y FECHAS DE INGRESO A LA CONTRALORIA DE

acién Publica de Salamanca Guanajuato le responde

DEPARTAM ENTO NOMBRE CATEGORIA FECHA DE INGRESO

Contraloria Municipal | Gutiérrez Serrano José Antonio Director General “C” 13/01/2022

fContranria Municipal | Salcedo Rivas Rosa del Carmen Subcontralor 02/05/2022

Contraloria Municipal Cano Calvete Gonzalo Esal Subcontralor 04/04/2022

Contraloria Municipal | Gonzalez Zavala Juana Berenice Subcontralor 30/05/2022

Contraloria Municipal Castro Verdin Juan Manuel Subcontralor 22/08/2022

Contraloria Municipal Pérez Rosas Rosa Maria Técnico Especializado “B” 26/08/2013

Contraloria Municipal Ledn Sanchez Brenda Operador Especializado 22/08/2022
ugr

Contraloria Municipal | Gonzélez Robles Irma Griselda Operador Especializado 02/05/2022
) ugh

Gontraloria Municipal Sanchez Salgado Karla Rocid Operador Especializado 19/04/2021
wr

ontraloria Municipal | Guerrero Chavez Jorge Arturo Operador Especializado 10/01/2022
“py”

Contraloria Municipal Garcia Garcia Alheli Oralia Operador “B” 09/03/2020

Se anexan CV del personal adscrito a Contraloria, que obran en el expediente laboral, mismos que fueron
designados para el cargo que ocupan por considerarse con el perfil indicado para desempefiar las actividades

propias del cargo. ) _ '
Calle Mina #100 Edificio Paola, 2do Piso Zona Centro C.P. 36700

Tel. 464 641 4500 Ext. 3070 v 3071
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CURRICULO DE VIDA

1.- DATOS GENERALES.

Nombre(s): José Antonio
Apellido paterno: Gutiérrez L
Apellido materno: Serrano

Sexo.

Masculino: Femenino:

ugar de j b
nacimiento. Ciudad:
Fecha de nacimiento:

_ Entidad
México federativa:

CURP (clave unica de registro
de poblacién)

Domicilio actual:

Nimero de seguro social
IMSS:

Distrito Federal

México

Calle y nimero: Colonia:

; : Entidad
Ciudad: federativa:
Cédigo postal: Teléfono:

2. ANTECEDENTES ACADEMICOS.

2.1, LICENCIATURA.

INSTITUCION NOMERE DE LOS ESTUDIOS PERIODOS: No. CEDULA
. MES Y ANO PROFESIONAL
Universidad Michoacana de ] DE.09/91
San Nicolds de Hidalgo Contador Pblico A:08/96 045113
2.2. CERTIFICACION PROFESIONAL.
INSTITUCION AREA DE ESPECIALIDAD PERIODOS: No, De Certificado
MES Y ANO
Instituto Mexicano de Phinl S L DE:11/16
Contadores Pablicos A.C. Certificacion General A: 11/24 19829
2.3. ESPECIALIDAD.
INSTITUCION NOMBRE DE LOS ESTUDIOS PERIODOS
MES Y ANO

Universidad Michoacana de San ikt , ‘DE.08/96
Nicolas de Hidalgo Especialidad en Impuestos A-05/00




2.3. OTROS ESTUDIOS.

, !NSTITUCfEN NOMBRE DE LOS ESTUDIOS PERIODOS - DOCUMENTO
! : - MES Y ANO PROBATORIO
Presidencia Municipal de Diplomado de Desarrollo de Habilidades | ne- ng/10
Salamanca Directivas A 06/10 Constancia
Colegio de Contadores Publicos DE: 01/08
de Salamanca A.C. Diplomado Fiscal Integral A : 03/08 Constancia
2.4. CURSOS Y/O SEMINARIOS RECIBIDOS.
INSTITUCION NOMBRE DE LOS ESTUDIOS PERIODOS | DURACION
MES Y ANO | EN HORAS
Colegio de Contadores Publicos de p DE: 10/21
" Salamanca A.C. VI Foro empresarial A 10/21 e
Colegio de Contadores Publicos de ) . . DE: 09/21
Salamanca A.C. Evolucionando con ética y calidad A 08/21 2
Colegio de Contadores Publicos de - : DE: 06/21
SalamancaAC. Auditoria forense y el rol del auditor A 06/21 2
Colegio de Contadores Publicos de . DE: 03/21
Salamanca A.D. 1er Foro de Finanzas A 0321 9
Desarrollo Profesional Continuo de DE: 01/15
Colegio de Contadores Piiblicos de confonmidad al Reglamento de Norma de A 12/20 280
Salamanca A.C. Desarrollo Profesional continuo Emitido por el
: IMCP.
A ; : Integra: Un Modelo que Fortalece y Revitaliza DE: 02115
Umvgrsudad e a tu Equipo de Trabajo. A: 02/18 9
. . . . : DE: 10/14
Universidad de Leon Estrategias Didacticas A 10/14 &
; ; Relaciones Interpersonales con Enfoque en | DE: o714
Universidad de Leon Integracion de Equipos A: 07/14 4
Colegio de Contadores Publicos de ) . . E: 10/14
" galamanca A.C. Temas selectos de sociedades mercantiles A 10/14 4
Colegio de Contadores Pablicos Santa ' DE: 06/14
Fe de Guanajuato AC 8vo. Foro Regional Gubernamental A 06/14 10
Colegio de Contadores Publicos de ) ; ! DE: 06/14
Salamanca AC Reglamento al Codigo Fiscal de 1a Federacion A 0B/14 4
. : ; Acciones a Implementar para la Retencion de | DE: 02/14
Untiversidad de Leon Alumno en el Plantel A 02/14 =
‘ ) ; DE: 04/13
Universidad de Leon Microensefanza A 04/13 15
) : D DE: 04/13
Universidad de Ledn Socializacion A 04/13 5
; sl Lo Segunda Asamblea Plenaria Alianza de DE: 05/12
Secretanalde la Gestién piblica Contralores Estado Municipios de Guanajuato | A: 05/12 ¢
Colegio de Contadores Plblicos de 4% ! ; DE: 02/11
Salamanca AC Analisis de Declaraciones Informativas A: 02/11 3
Colegio de Contadores Publicos de . . . : o s DE: 10/10
Salamanca AC Tips Fiscales para el Cierre del Ejercicio 2010 A: 10110 3
i dﬁszg;:?“giz“m“’"ﬁ o Semana de la Contaduria z010 O iita 10
. _— Foro Regional de Seguridad Social y Laboral | DE: 08/10
Colegio de Gont:.adores Pblicos de Hacia una Nueva Cultura de Seguridad Social | A: 0810 10
Querétaro AC
y Laboral
Colegio de Contadores Publicos de s ) e DE: 01/10
Salamanca AC Declaracion Informativa Muaitiple A: 031/10 3




Colegio de Contadores Publicos de Il Foro Regional de Seguridad Social y DE: 08/08 10
Celaya AC Laboral 2009 A: 08/09
Taller Fondos Municipales del Ramo 33 (FAIS | DE: 06/08
Instituto para el Desarrollo Técnicode | Y FORTAMUN) su Fiscalizacién (PROFIS | A: 06/08 10
las Haciendas Publicas 2008), y los indicadores para la Evaluacion de
los Resultados
Colegio de Contadores Plblicos de XXV Convencion de la Region Centro DE: 05/08 10
Leon AC Occidente del IMCP A: 05/08
Colegio de Contadores Publicos de e DE: 11/07
Salamanca AG Curso de Auditoria A 11/07 20
Colegio de Contadores Publicos de g DE: 10/07
Salamanca AC Reformas Fiscales2008 A 10/07 4
Colegio de Contadores Publicos de ) DE: 05/07
Salamanca AC Excel Practico Para Contadores A 05/07 6
Colegio de Contadores Puablicos de " DE: 01/07
Salamarica AC Reformas Fiscales 2007 A: 01/07 4
Colegio de Contadores Publicos de DE: 11/06
Salamarica AC Contpaq Para el Control del IVA A- 11/06 2
Colegio de Contadores Plblicos de DE: 08/08
Bataiisnee AL Taller Anual Temas Selectos A 08/06 24
Instituto Guanajuato Para la Calidad y | Taller de implementacion del Distintivo de | DE: 08/04 8
la Competitividad AC Guanajuato CRECE A: 08/04
Colegio de Contadores Piblicos de G s DE: 09/03
Satamanca AC Taller de Personas Fisicas 2003 A 09/03 8
Colegio de Contadores Puablicos de S DE: 08/02
Salamanca AC Taller de Personas Fisicas 2002 A 08/02 24
Colegio de Contadores Publicos de 5 . DE: 06/02
Salamanca AC Resolucion Miscelanea 2002 A 06/02 5
Colegio de Contadores Publicos de . DE: 01/02
S mmanta AC Reformas Fiscales 2002 A 01/02 5
Colegio de Contadores Piblicos de ; . ; .. | DE: 11/01
Salamanca AC Legislacion Laboral y Seguridad Social A 11/01 24
Colegio de Contadores Publicos de ; DE: 09/01
Salamance AC Costos ABC y Nuevas Técnicas de Costeo A: 09/01 4
Colegio de Contadores Pdblicos de Estudio de los Principios Contables Basicos | DE: 07/01 4
Salamanca AC Serie A A: 07/01
Colegio de Contadores Publicos de . DE: 05/01
Salamanca AC Expeciativas de la nueva Ley de ISR A 05/01 4
Colegio de Contadores Plblicos de . DE; 08/00
Salamanca AG Taller de Personas Fisicas 2000 A 08/00 32
Colegio de Contadores Publicos de o DE: 08/00
Salamanca A Auditoria Gubernamental A 08/00 9
Colegio de Contadores Pablicos de Recurso de Inconformidad y Revocacién ante | DE: 06/00 3
Salamanca AC el IMSS A 08/00
3. EXPERIENCIA DOCENTE Y ACADEMICA
3.1. EXPERIENCIA DOCENTE.
FERIODOS INSTITUCION NIVEL CARRERA(S) ASIGNATURAS
MES Y ANO | NOMBRE Y UBICACION:
DE: 01/14 Universidad de Ledn Licenciatura Contaduria Publica | Microeconomia
A 04/15 Prolongacion Faja de Oro Miscelanea Contable |l
706, Col. Sn. Juan Chihuahua Contraloria
Salamanca, Gto. Normas y Procedimientos
de Auditona
Seminario de Contabilidad




Recursos Humanos
Costeo Avanzado
- , Contraloria
Administracién de | microeconomia
Empresas Miscelanea Contable 1l
Ingenieria .
Industrial i,
DE: 05/13 Universidad de Leon Licenciatura Psicologia Comunicacion
A 08/13 Prolongacion Faja de Oro Organizacional Administrativa
708, Col. Sn. Juan Chihuahua
Salamanca, Gto.
. 4. EXPERIENCIA PROFESIONAL.
4.1. INSTITUCIONES.
e
] PERIODOS
INSTITUCION PUESTO Y FUNCIONES DESEMPENADAS MES Y ANO
vk - Auditor General, Fiscalizacion de recursos, supervision e )
Comité Municipal d‘? Agua implementacion de control interno, validacién de procesos y DE,' D2
Potable Y Alcantarrillado de il ) g A 1221
procedimientos de las funciones del personal, participar como
Salamanca i s ;
asesor en los comites internos. (Compras, Obras, Transparencia,
Archivo, Control Interno, etc)
GMB Dato Servicios Intégrales | Socio fundador de la Asociacion Civil, cuyo principal objetivo es el | DE : 12/18
S.C. apoyar y asesorar a las MIPYMES en sus Procesos Administrativos, A 1221
Financieros, Contables, Legales, Tributarios, Calidad y Auditoria.
Contador Publico, Planeacion y Asesoria Contable, Fiscal y DAE_ :0%1,?92
Despacho Particular Administrativa, Determinacion de Impuestos Federales, Estatales, DEl' 10/12
Calculo de Cuotas de Seguridad Social, Tramites ante Autoridades A _‘03”9
Fiscales y Elaboracion de Estados Financieros. )
Director de Recursos Humanos, Administracion de Recursos,
Prospectivas y Control Presupuestal y Salarial, Contratacion de
Muficibio de S Personal y Seguros de Vida; Determinacion de Cuotas de DE - 10/098
unicipio de Salamanca Seguridad Social y Finiquitos de Personal, Representacion Patronal | A 10/12
ante Sindicatos, Presidir y Coordinar Comision de Escalafdn,
Seguridad e Higiene y Capacitacion e Implementacion del Distintivo
Guanajuato CRECE para la Calidad.
Jefe Operativo de Recursos Humanos, Regularizar  las
Actividades de la Direccion, Implementar Controles Internos para DE : 06/08
Municipio de Salamanca pago de Nomina, Incidencias de Personal Control de Expedientes, A ’10 /09
Determinacién Correcta de Cuotas de Seguridad Social, '
Implementacion de manejo de Redes y Promover la Actualizacion
del Sistema de Recursos Humanos.
Auditor Financiero, Planeacion de Auditorias a Dependencias y DE : 11/00
Municipio de Salamanca Entidades de la Administracion Pablica Municipal, Elaboracion de A ’.06!08
las Observaciones, Recomendaciones del incumplimiento al Marco )
Normativo o de Control Interno.




 4.2. AGRUPACIONES.

INSTITUCION | EMPRESA

CARGOS:

PERIODOS
MES Y ANO

Colegio de Contatores Publicos de
Salamanca A.C. Federado al IMCP.

Asociado
Presidente del Consejo Diredlive
Tesorero
Tesorero

Protesorero

DE . 06/00
| A 12021

DE . 0117
A 1217
DE : 01/08
A - 12/08
DE . 01/14
A 11/15
\DE: 01/02
| & - 12/02

{

|




| Informzcion personal

‘ rofesion: Licenciada en Contaduria
Cédula Profesional: 1169756
Certificacién: 2519

Reg. AGAFF: 14987 ( hasta 2019)

Instituto Teenologico de Jiquilpdn,
Educacion Contacluria Pablica
1978 — 1982 Jiquilpdn de Judrez, Mich,

Centro de Estudios Cientificos y Teenoldgicos No. 29
Téemico en Contabilidad
1975 — 1978 Jiquilpan de Juarez, Mich,

Escuela Secundaria Nifios Héroes de Chapultepec
1972 - 1975 Tizapan el Alto Jal

Instituto Seeretarial “PALY
Secrctaria Taquimecanografa

1966 — 1968 Cojumatlan de Régules, Mich.

rscuela Adolfo Ruiz Cortinez

|

| 1960 1966 Cojumatlan de Régules, Mich,
| diciembre de 2010 a la fecha

| Experiencia Despacho contable

| profesional

| junio a noviembre de 2010
[ Gobierno del Estado de Guanajuato.
Supervisor en el Programa de Actualizacion y Registro PAR

marzo 2007 a marzo de 2010,
i Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca Gto

Teawrera

1990 a 2007
‘ Salcedo & Asociados
\ Asesoria Contable y Fiscal a Personas Fisicas y Morales

Registro y Control de Contabilidades de Personas Morales y Fisicas
1 Tramites fiscales ante ¢l SAT ¢ IMSS




Asodaclnms
profesionales

mayo 1999 a noviembre 2000

Contraloria Municipal de Salamanca, Gto

Auditor

Supervision a la Auditoria externa realizada al CMPAS, Revisiones al Presupucsto de
Gastos a diversas Dependencias Municipales.

julio 1983 a enero 1989

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Administracion Fiscal Regional del Centro

Sub Administrador de Auditoria y Programacion
Estudio y Andlisis de Propuestas para Fiscalizacion
Auditorias a Personas Fisicas y Morales

enero 1980 a diciembre 1982

Presidencia Municipal de Cojumatidn de Régules, Mich.
Tesorero Municipal

Contral de Ingresos, Egresos, Contabilidad

Auditoria a Causantes

Coordinacion Fiscal

Recaudacion en Mercado y Rastro

Aduquisiciones, Servicios Generales, Almacenes, Talleres.

Miembro del Celegio de Contadores Pablicos de Salamanca, AC.

de 1990 a la fecha, dando cumplimiento a la norma de Educacion Profesional Continua
establecida por el Instituto Mexicano de Contadores Piblicos A. C, Certificada por ¢l
IMCP desde el afio de 1998

2015 a la fecha miembro de la Comision Sector Gobierno de la Region Centro Occidente
Del IMCP

2014
Colegio de Contadores Pablicos de Salamanca, A, C.
Presidente

2012
Colegio de Contadores Publicos de Salamanca, AC.
Auditor de Gestion

2008 y 2004
Colegio de Contadores Publicos de Salamanca, AC.
Pro tesorera y Auditor Financiero

1998 y 2005
Colegio de Contadores Publicos de Salamanca, AL,
Tesorera

a partir de 2001 y hasta 2019 Registrada como Dictaminador ante la Administracion
General de Auditoria Fiscal Federal

L 2006 Sindica del Contribuyente por la CANACO Salamanca, ante el Servicio de
Administracion Tributaria




Cursos

Actualizacion en Reformas Fiscales desde 1990 a 2021

Actualizaciones de 2015 a 2021 en foros de contabilidad y auditoria gubernamental
Taller y Curso Nueva Ley de Contabilidad Gubernamental

Colegio de Contadores Pliblicos de Salamanca, A C
Curso Nueva Ley de Contabilidad Gubernamental

Comision Estatal del Agua de Guanajuato
Febrero 2010
Taller Gestion Comercial en los Organismos Operadores de Agua, Drenaje y Saneamiento

Centro del Agua para América Latina y el Caribe

Noviembre 2009

Taller Gobernabilidad ante la Crisis
Colegio de Contadores Pablicos de Sun Luis Potosi \
Julio 2008 ‘

Planeacion, Programacion, Integracion, Aplicacion, Ejecucion y Control del Presupuesto de
Egresos

Comision Estatal del Agua de Guanajuato

Marze 2008

Diplomado en Fiscal

Colegio de Contadores Piblicos de Salamanca, A €

Enero a Marzo 2008

Diplomado en Administracién de Organismos Operadores de Agua w
Universidad de Guanajuato

Septiembre a diciembre 2007

Taller de Verano (IMPAC. IVA, Prevision Social, CINF, Auditoria)
Colegio de Contadores Piblicos de Salamanca A C

Julio — Agosto 2006

Curso Integral para Profesionales de la Contabilidad

Culggio de Contadores Pablices de Salamaneca A O




Agosto — Septiembre 2005 -
Taller Anual de Casos Préacticos.

Colegio de Contadores Pablicos de Salamanca, A C

Julio — Agosto 2004

Preparacion del Dictamen para efectos del IMSS ¢ Infonavit

Colegio de Comadores Piblicos de Salamanca, A C

Julio 2004
Taller Personas Fisicas 2003 ‘
Colegio de Contadores Plblicas de Salamanca, A C

Agosto- Septiembre 2003

Estudio Integral de Instituciones Educativas Particulares 2003
Capacitacion, Desarrollo Humano v de Personal S A de CV
Mayo 2003,

Prospectos a Direetivos.

Caja Popular 9 de agosto Salamanca SCLde TV
Noviembre 2002 i
Taller Personas Fisicas 2002, |
Colegio de Contadores Pablicos de Salamanca, A C
Julio — Agosto 2002

Legislacién Laboral y Seguridad Social

Colegio de Contadores Pablicos de Salamanca, A C \
Octubre - Noviembre 2001
Taller de Personas Fisicas 2000

Colegio de Contadores Pablicos de Salamanca, A €

Julio — Agosto 2000
Seminario Sobre Administracion Publica Municipal

Reunion Final de Contralores Municipales del Estado de Guanajuato. l

Beuilon dy Cupasitovidn de Bntroga Recapoidn

Cwrsos impartidos por Capacitacion & Consultaria en Administracion y por las l’residcncia:\
Municipales de Irapuato y Salamanca en el ano 2000 .




Actualizacion Fiscal - Legal 1999 de Escuelas, Institutos y Universidades.
Capacitacion Desarrollo Humano y de Personal S Ade CV

Marzo 1999

Plantacion Fiscal, Laboral y Administrativa de Escuelas, Institutos y Universidades
Capacitacion Desarrollo Hlumano y de Personal, S A de CV

Noviembre 1998 a 1990

Capacitacion en Reformas Fiscales, Laborales, ete.




L o e

Gonzalo Esau Cano Calvete

32 aiios
Calle Neptuno #6132, Zona Centro
Salamanca, Gto.
Cel: 4641082338

Estado Civil: Soltero |

£-mail: g.esaucc@gmail.com

ESTUDIOS
2019- 2019 Maestria en Derecho Laboral
Celaya Guanajuato  Universidad del Centro del Bajio

2011 - 2014 Lic. En Derecho
Salamanca, Gto. Universidad de Ledn, Campus Salamanca..
2010- 2010 Idioma Inglés
Houston, Tx . Texas A&M
Experiencia:
e Word (Avanzado)
Excel (Medio)

L
e PowerPoint (Medio)
e Social Media (Redes Sociales Avanzado)

IDIOMAS

Esparniol: Natal
Inglés: 50%

EXPERIENCIA LABORAL

De febrero 2007 a diciembre de 2007 Tula, Hidalgo
Ingenieria y Pruebas de Inspeccion Técnica (IPIT)
Cargo: Inspector Técnico

De agosto de 2008 a diciembre 2008, Los Azufres, Mich.
Ingenieria y Pruebas de Inspeccién Técnica (IPIT)
Cargo: Consultor Inspector Técnico




De febrero de 2009 a diciembre 2009, Tula, Hidalgo
ingenieria y Pruebas de Inspeccién Técnica (IPIT)
Cargo: Inspector Técnico

De 2014 a 2019 Salamanca, Guanajuato

Despacho Mufioz & Mufioz
Cargo: Abogado en asuntos de orden penal en ambito federal

APTITUDES

e @ o o ¢ & & O

Facil manejo de equipo de cédmputo
Trabajo en Equipo

De rapido aprendizaje.

Trabajo bajo presion.

Respetuoso.

Honesto.

Sociable.

Puntual.

Solidario.




LICENCIADA JUANA BERENICE GONZALEZ ZAVALA

Salamanca, Guanajuato

Cédula Profesional 9396690

Soy una persona muy comprometida con cada aspecto de mi vido; una mujer perseverante,
responsable, trabajadora, leal, puntual, proactiva, extrovertida y honesta. Tengo buenos volores,
con actitud positiva ante cualquier circunstancia, capaz de realizar cualquier actividad laboral ya
sea de manera individual o en equipo; sé trabajar bajo presién; soy segura de mi misma en el
dmbito personal asi como a nivel profesional, capaz de realizar todo tipo de negociaciones que sé
me presenten, con deseos de adquirir nuevos conocimientos gue me otorguen un desarrollo
profesional amplio, me interesa encontrar distintas dreas de oportunidad que me lleven a
superarme como profesionista; aprendo rdpido y logro obtener resultados eficientemente.

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD QUETZALCOATL
Campus lrapuato, Guanajuato
Actualmente me encuentro cursando la
Maestria en Derecho Corporativo.

UNIVERSIDAD DE LEON

Campus Salamanca, Guanajuato.
Egresada de la Licenciatura en Derecho.
Con titulo y cédula profesional.

APTITUDES

Analitica
Organizada
Proactiva
Responsable
Dedicada
Trabajo bajo presion
Facilidad do palabra
Estrategias
Comprometida
Honesta

VVVYYVYY

Y
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EXPERIENCIA LABCRAL
FINFERSA FINANCIERA

Julio 2018 - 2021

Puesto: Colaboradora dentro del drea de
juridico en sucursal Salamanca,
Guanajuato.

Area: Juridico

Actividades realizadas:
» Realizacion y presentacion de demandas
ejecutivas mercantiles.

> Elaboracion y presentacion de escritos
(incidentes de liquidacion, contestaciones
de demanda, remates, entre otros),

= Solicitar y recoger certificados de billetes
de depdsito en el juzgado.

= Realizacién de convenios judiciales.

» Busquedas de salarios en el portal del
seguro social.




» Busqueda de Certificados de Propiedad y
de Gravamen en el Registro Pablico.

> Busqueda de antecedentes de folios
reales en el portal del registro publico.

= Realizacion de diligencias de
requerimiento, embargo y emplazamiento,

(embargos de inmueble, muebles y salarios).

> Administracién y formacion de
expedientes de los juicios.

> Revisar autos, diligencias, contestaciones
de demanda, sentencias.

> Entrega de oficios a dependencias
pablicas y privadas.

ABOGADA LITIGANTE
Afio 2019 - Afio 2021

» Asesoria juridica en materia
mercantil, civil, familiar y laboral.

» Flaboracion de demandas e impulso
procesal de juicios en materia
mercantil, civil, familiar.

» Desahogo de audiencias
preliminares, de medidas
precautorias y de juicio en materia
familiar.

» Elaboracién de cuestionarios
periciales.

» Elaboracion de convenios judiciales.

» Remates de inmuebles.

Elaboracién y presentacion de
escritos derivados del
seguimiento de los juicios en las
areas referidas.

Preparacion de testigos.

Presentacion de recursos.

Elaboracion de contratos.

Remate de inmuebles.

DESPACHO JURIDICO
LICENCIADO JOSE PORFIRIO
SOTELO GONZALEZ

Enero 2015 -Enero 2018.
Puesto: Abogado Litigante .

Actividades realizadas:

$

¥

Administracion de expedientes
civiles, familiares y mercantiles.

Elaboracion y presentacién de
escritos, demandas y recursos en
las citadas ramas del derecho.

Tramite de escrituras, diferentes
tipos de contratos en las
notarias.

Revisar lista de acuerdos del
poder judicial.

Agendar diligencias de ejecucion
y de requerimiento de pago,
s@falamicnio de bienoa
emplazamiento.




Y

Certificacion de copias emitidas por el
poder judicial,

Desahogo de audiencias y diligencias,

Solicitud y entrega de oficios a
dependencias publicas y privadas.

CONGRESOS:

CONGRESO EN MATERIA FAMILIAR
Academia de capacitacion juridica de
Guanajuato. A.C

JORNADAS JURIDICAS, SISTEMA
ACUSATORIO ADVERSARIAL

Procuraduria de los Derechos Humanos
DIALOGO CON LOS PARTIDOS POLITICOS

DE GUANAIUATO
instituto Electoral del Estado de
Guanajuato

IDIOMAS
Espafiol: Natal
Inglés: Medio

FUNCIONES DE OFICINA:

Paquete Office.




Capacidad profesional a traves de la actualizacion de temas, materiales
y equipo en fa rama de la construccion y en el proyecto arguitectonico
para ofrecer un servicio para su debida presentacion y de calidad.

1998 Arq. Carlos D Toriello del Collado. Irapuato, GLo
Residente de obra.

Residente de obra eh la construgcion de nave industrial ademas de
construccion de area de sedimentacion en Empacadora GAB e
rapuato, Gto.

»  Supervision de Aulas adosadas para lalleres en Esc Sec. En el
municipio de Penjamo, Gto.

» Proyectos varios comao la ampliacion de 12 Biblipteca Mpal de
Iraptiaro, Gto.

1998 Arg. Jesus Rocha Ramirez,

»  Colaborando en i3 elaboracion de proyecto gecutvo del pantedn
municipal ubicada en el municipio de Pucbio Nueva, Gto,

1998-2000. Presidencia Mumicipal Pueblo NMuevo, Glo.
Supervisor de Obra Publica
s Supervision de 3 obra publica comprendida dentra del programa
de inversion en el municipio en sus diferentes recursas tomo sor.
Ramo XXXl fornda |y fondo I, FIDER y recurso municipal




20002003 Presidencia Municipal Cueramarg, Gto.
Director de Obras Publicas
= Participacion con COPLADEM para la integracion de la propuesta
de inversion anual en sus diferentes recursos, Ramo XXX fondo Ly
Il, FIDER, Recurso municipal.

= Control administrativo de la ejecucian de la obra pubhica.

= Miemtiro del consejo FIDER en @ municipio mediante repores
mensuates del recurso aplicado en obras en el medio rural.

*  Gestion de recursas ante dependencias Gubermamentales para 1
gjecucion de obras de mayor impecto social municipal.

= Consejero suplente en el Consgjo Regional Region IV Suroeste.
SDSyH.

1998-2003. Municipios varios
Corstruccidn de obras varias
#  Casa Habitacion. Lomas de Espaiita. Irapuato, Gto,
» Ampliacion Casa Habitacidn. 19 de Mayo. ipuato, Gto.
= Ampliacion Casa Habitacion, Col Bellavista. Salamanca, Gto.
= Consultorio dental. Zona centro, Pueblo Nuevo, Glo.
*  Prayectos varios.

2004 . Asaciado con construcciones ARMIC

»  Construccion de banos vestidores en ka unidad deportiva norte e
el mpio, de Salamanca asotiado con construcciones ARMIC para L3
presidencia de Salamanca, Gro. Ramo XXX

*  Proyecto de ubicacidn de areas educativas y construccion de
barios para @ colegio Diego Rivera en &l municipio de Salamanca,
Gto.

* 3 Proyectos de casa-habitacion crédito INFONAVIT, Salamanca, Gto.

Rernadelacion de locales para la Cervezas Cuauhtemoc Moctezuma SA.
de C V. denominados La Cantera,

3 locales en mumcipio de Salamanca, Glo.
2 locates en el municipro de Cueramaro, Go.

I local en municipios der Abasolo, Uriangato, Pueblo Nuevo, Valle
de Santiago, Huanimaro, Gto.

4 locales en mumicipio de Irapuato, Gto,




2005, Prayectos de Casa Habitacion
Ubicacior: Frace. San Antonio de Ayala, rapuato, Glo.
Ubicacion: Frace. Tabachines. rapuato, Gto,
Ubicacién: Col. Rafael gatvan. Irapuato, Gto.
Uhicacion: Col Valle del Sol. rapuato, Gto,
Ublcacion: Frace. Bl Cortijo. rapuato, Gio.
Remodelacion Casa-habitacion Frace. Las Reynas, Salamanca, Glo,

Proyecto de locales comerciales.
Ubicacion, Calle Casimiro Liceaga esq. Primo Verdad. rapuato, Gio
Ubicacitn: Blvd, Arandas. Irapuato, Gto. (2 locales).

Ampliacion, De Clinica de nutricion.
Ubicacion: calle 18 de marzo col Bellavista, Salamanca, G1o.

2006. Proyecto de casa de campo.
Ubicacion: Cerra de la Cal Salamanca, Gto.
Proyecto de ampliacion de casa habitacion.
Ubicacion: Las Estancias. Salamanca, Gto
Proyecto: Spa-aiberca. Area de masajes.

Calle guerren 411. Zona centro.

Satamanca, Gto.

Residente de otra.

Contratista: alta arquilectura arquitectos v asocados S.A de CV,
Urbanizacidn de calle 5 de rmayo. Comunidad de san Vicente de Ferrer.
frapuato, Gro.

2006 - 2007, Estructuras y construcciones RIVER.
Desempeno laboral:

Administracion y control de obiras, proyectes chales naves industriakes
Domicilio: camino veanal el Carmen No 385, Col el Carmen.

Irapuato, Gto.

2007, KT + arquitectura & asociados.

Representante de la empresa,

Direccion de edificacian, supervision y control de obra y proyectos,
Ubicacion. Guatemala 532. Fracc. Los labachines.

irapuato, Glo.




2007. Mantenimiento de obra.

Mantenimiento en acabados de obra y de detalles, carpinteria (funerarias
GAYOSSO), pintura en bodegas y ¢asa habitacion ubicacion de obras
varias.

2007, Remaodelacién de casa-habitacion.
Casa habitacion ubicada en San Antonio de Ayala
Calle calleja de hornacing 2473,

rapuato, Gro.

2008. Construccion de casa-habitacion,

Casa habitacion ubicada eri San Antonio de Ayals
Catle calleja de alfeizar 1683,

Irapuato, GLo.

2008, Construccidn de locales y oficinas.

Locales comerciales ubicados en zona centro de rapuiato
Ay, Revolucion 6.

Irapuato, Gto.

2008. Primera etapa de Adecuacion de Espacios del Area de
Artes Visuales en el Centro de las Artes de Guanajuato, en ¢l municipio
de Salamanca, Gto..

Contrato; SOP/OD/SH/AD/2008-032

Ubicacion: centro de las artes de Guanajuato

Calle, Revolucidn 204, Zona centro.

Salamanca, Gto.

2008, Construccion de Salén de Usos MUltiples.
Saldn ubicado enzona centro de Irapuato,

Av. Revolucian &0.

frapuato, Gto.

2008. Mantenimiento a Unidad de Centro de Salud
Ubicacian; Comunidad de Noria de Mosqueda
Valle de Saritiago, Gro.

2008. Mantenimiento a comercializadora de iacteos y Derivados
S.A de C V. Lala rapuato
Ubicacion: Gudad Industrial de frapuato.

Irapuato, (1o,




2008, Coordinador de proyectos ejecutivas para Goblerno del

Estado de Guanajuato en el despacho de arguitectos Alta Arquitectura
SAdeCV

Ubicacién: Bivd. Gonzatez Bocanegra.
Ledn, Gto

2009 Primera elapa de adecuacion del edificdo de Universidad
Virtual del Estado de Guanajuato, ubicada en la col Modema de
Irapuato, Gro.

Contrato: SOF/OD/DD/AD/2008-121.
Ublcacion: Cludad de kapuato.

Calle Poriciano Aguilar 595. col . la moderna.
frapuato, Gio.

2009. Ceruro de las Artes de Guanajuato en Salamancs, firalizar
sata de artes escénicas.

Cortrata: SOP/ODYSH/AD/2009-029-1
Ubicacion: centro de las artes de Guanajuato.
Calle, Revolueion 204. zona centro,
Salamanca, Gro.

2009, Elaboracidn de Anteproyecto del Area del Estacionamiento
de Centro de las Artes de Guanajuato en Salamanca

Ubicacion: centro de las artes de Guanajuato.
Calle, Revolucidon 204, zona centra,
Salamanca, Gto.

2008-2022 Catedratico en la camera de Arquitecturs
Uiniversidad de Ledn plantel Salamanca

Ublcacion: Plantel Salamanca. Faja de Ora 706, Col San Juan Chinuahua
Salamanca, Glo.

2014 -2022 Director de la facultad de Arquitectura
Universidad de Leon plante! Salamanca

Ubicacion: Plante! Salamanca. Faja de Oro 706, Col San Juan Chihuahua
Salarnanca, Gio,




Profesional

Cursos y Taleres

1993-1998,  Universidad Quetzalcoat] de frapuato. Irapuato, Gra.

Licenciatura en Arquitectura. Ced. Profesional 4714960
L]

20092010, Universidad del valle de Atemajac. UNIVA Ledn. Glo,

Maestria en Valuacion. Ced. Profesional 7589976,

Centro de las Artes de Guanajuato, Salamanca, Gro.

=  Diplomado en programa de fotografia Analbgica-Digital
Febrera-Agasto 2009,

= Manzanillo, Col,
«  Foro de Normatividad de la Obra Poblica.
Nawiembre 2000,
Guanajuato, Gto,
= Induccién a Fundonarios Municipales.
Diciermnbre 2000
Guanajuato, GLo.
«  Taller de identificacién, Preparacion y Presertacion de Proyectos.
Octubre 2002,
Guanajuato, Gro.

= Reuniones con Enlaces de la Comision Gubernamental de
Interaccion con Municipios 2002.

Diciembre 2002,
Ledn, Gro.
= ler Foro Intemacional de Arquitectura, Cultura del Proyecto.
3er erncuentro de catidad sector construccion,
Salamanca, (Gro.
»  Curso Basico de Topografia y altimetra.
Febrero 2005
Ledn Gro,
*  Congreso " Pensamiento en la arquitectura”
Nowviermbre 2005
Leon Glo.
= Recomido virtual en programa VIZ 20077
Fehrero-lunio 2007,




Universidad de Ledn plantel salamanca, Salamanca, Gta.
= Curscdemangjodes’s
Nowviembre 2014

CMIC Salarmanca, Gto.
= Curso de programa REVIT 2014
Echrevo 20158

Colegio de Arquitectos del Estado de Querétaro. AL
*  Rehabilitacion y Gestion del Patrimanio Histérica
Agosta 2015

Colegia ce Arguitectos, colegio de Ingerieros de Salamanca, Glo.
= Derecho Urbanistico
Agosto 2016

Instituito de Capacitacion de a Industria de la Construccion CMIC

*  Mapa Digital
Abril 2017

Federacion de Calegios de Arcuitectos de & Republica Mexicana
= Foro Nacional Punto 11, Ciudades y Comunidades Sostenibiles.
Agosto 2018.

Oxford Leadership

= Seif Managing Leadership {SML)
Diciembre 2018

Universidad de Guanajuato, el Coleqgio de Maestros en Valuacion de ledn
y el Colegio de Valuadores nmabiliarios de frapuato del IMVGC A C
*  Foro Bajio 2019, Valuacidn Finarzas y Negocios.
Nowembre 2019,

Direccitn de Impuesto Predial y ¢l colegio de Vialuadores Salamanca,
= Curso de Capacitacion para Peritos Valuadores 2020
Marzo 2020.




PUBLICACIONES

Revista Ideas CONCYTEG (159)

= Cudades Salubres, condiciones ambientales, entormo social y
rentabifidad sustentable,

Junio 2017.

Revista Ideas CONCYTEG (189)

*  |aSustentabilidad y Sostenibifidad de una Cludad, con Sentido
de Concientizacion Social.

Junio 2018.
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PERFIL

Soy una persona comprometida
profesionalmente con alto sentido de
respensabliiidod y empatia, dispuesta
a contribuir con la misién y vision de la
empresa para alcanzar los objetivos
tfrazados, me distingo por una gran
capacidad de andlisis y razondmiento
con excelente actitud de servicio y
presentacion.

CONTACTO

SKILLS

Empatia

Liderazgo

Fiexibilidad
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva

CONOCIMIENTOS

ERF SAP
Ofimdatica

HOBBIES

Lectura/Libros
Cine
Crossfit/Running

BRENDA LEON SANCHEZ

Lic, Comercio Intemacional

EDUCACION

Centro de Estudios Profesionales de Salamanca
2001 - 2005

Licenciatura en Comercio internacional

Tesis: Aspectos Tributarios Aduaneros

Capacitaciones Profesionales
Cdlidad en el Servicio
Seguridad Industrial

Prevencién de lavado de dinero

EXPERIENCIA

CMAFAS - Auditoria Interna

2020 - 2021

Control y seguimiento al cumplimienio de procesos internos basados
&n el marce nermativo en colaboracion con el Sistema de Gestion de
Calidad,

Definicién y desarrollo del manual de procedimientos para el drea de
COMRras.

Samain Gruas Industriales - Gerencla de Venlas

2017 = 2020

Areas de desarrolle: Andilisis de costos, licitaciones y presupuestos,
logistica y operacién, gestion de clientes y apertura de proyectos.
Clientes:

- Michellin: Apertura, seguimiento y ciere en el moniaje de la planta
de produccicdn, Puerto Interior, Guanagjuato.

- Acelor Mitial: Aperturg, seguimiento y cierre para el montaje de
hornos en planta acerera, Puerto Lazaro Cardenas.

- Pernex Refinacién: Reconfiguracion y manienimienio de refinerias:
Satamanca, Tula y Cadereyia.

Agroparque Santiaguillo de Flores - Lider de Compras

2016 -2017

Apertura y formacion del drea para el fortalecimiento y digitalizacién
de los procesos intermos de compra, creacion de cartera de
proveadores, andlista de costos y presupuestos.

Caja Moerelia Valladolid - Asesor Financlero

2007 - 2010, 2014 - 2016

Gestion de cartera de clientes y créditos, gestion administrativa y
asesoria finonciera.

Apertura de sucursal y estrategios de posicionamiento de mercado,

Banco del Bajio - Ejecutivo de Banca Personal

2012 —2014

Gestion de cartera de clientes y créditos, gestion administrafivae y
asesoria financiera.




IRMA G. GONZALEZ ROBLES

DATOS PERSONALES ESTUDIOS
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Nombre: Jorge Arturo Guerrero Chavez

o e

Perfil: soy una persona con experiencia en el area de computacion (MS) Excel, MS
PowerPoint, MS Word) y en impresora escaneo de documentos y autonoma, dinamica,

responsable, puntual y capas de trabajar independiente o en equipo y de llevar un buen
ambiente

Estudios:
Bachillerato UCEM &° semestre
Secundaria Tec: rosario Castellanos

Primaria: Ricardo Flores Magon

Experiencia Laboral:
Empleado de mostrador (PAPELERIA)

Empleado de mostrador en tienda de abarrotes (EL GA TO NEGRO)
Ayudante de hojalateria (TALLER DON JULIO)

Aptitudes:

4 Atencion al cliente.

4 Conocimiento en software
4 Conocimiento en hojalateria
L Conocimiento en soldadura




. CURRICULUM VITAE
NC, &
EXPERIENCIA LABORAL (ULTIMOS 3 EMPLEOS)

ULTIMO EMPLEO

INSTITUCION: Contraloria Municipal

FECHA DE INICIO: Agosto 2021

FECHA DE TERMINO: A la fecha

CARGO O PUESTO DESEMPENADQ: Operador Especializado “B"

ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Encargada del Sistema DECLARANET (declaraciones
Patrimoniales y atencién a los usuarios) Realizacion de Actas-
Entregas.
Participacion el procesos de Auditorias
Enlace de POA y la Secretaria de Transparencia y Rendicion de
Cuentas.
Realizar Comparecencias y Notificaciones.

PENULTIMO EMPLEO

INSTITUCION: Direccidon de Desarrollo Econdmico en la Direccidon de PYMES,
FECHA DE INICIO: febrero 2021

FECHA DE TERMINO: Agosto 2021
CARGO O PUESTO DESEMPENADO: Operador Especializado “D"

ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Participacién en el Programa Bien Hecho 2021
Elaboracién de Notificaciones, Cartas compromiso, Integracion
y revision de expediente, Entregas de apayos y atencion a
Proveedores, Seguimiento a pagos a proveedores.

ANTE-PENULTIMO EMPLEO
INSTITUCION: DIF Salamanca

FECHA DE INICIO: Mayo 2018
FECHA DE TERMINO: Septiembre 2018

CARGO O PUESTO DESEMPENADQ: Coordinacidon de Gestion de Apoyos y Donaciones

ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Redlizar actividades o eventos de interés para la ciudadania y
productivos, en los cuales se consiga recabar efectivo, despensas o todo aquello que pueda
contribuir al apoyo de losprogramas sociales en beneficio de las personas en situacién vulnerable y



CURRICULUM VITAE

de bajos recursos.

Buscar donadores para las campafas anuales que realiza el DIF, para apoyo a laciudadania de
comunidades y aquellos que lo requieran.

EMPLEOS ANTERIORES
INSTITUCION: GRUPO CALETTO AUTOMOTRIZ DEL ORIENTE IRPUATO (AGENCIA KIA)
FECHA DE INICIO: Mayo 2018
FECHA DE TERMINO: Septiembre 2018
CARGO O PUESTO DESEMPENADQ: Gerente Administrativo

ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Revisién de expedientes ingresados para adquisicion de vehiculos
(contado ocualquier tipo de arrendamiento). Elaboracién de cheques, pagos a proveedores.
Transferencias, pagos a Planta, registros contables en sistema SliA, contpac, registro de ventas,

calculo ISAN, comisiones. Revision de Ingresos, Validacion dedepdsitos, pagos a filiales €
intercambics.

INSTITUCION: Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio
FECHA DE INICIO: Agosto 2006

FECHA DE TERMINO: Noviembre 2011

CARGO O PUESTO DESEMPENADO: Jefe de Adquisiciones

ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Compra de Medicamento, Material de Curacion,
Uniformes medicos, de enfermeria y Administrativos, Sustancias quimicas, Insumos de
Biomédica,Sustancias Alergias, Medicina Nuclear, insumos de Alta Especialidad,

Por licitaciones, invitacién a 3 y compras directas, siempre llevando a cabo la normatividad que
nos rige la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios delSector PUblico, Elaboracion de
Manuales de Procedimientos y normatividad Auditorias de Inventarios a Farmacia, caros rojos de
cada especialidad y quirdfanos.




KARLA ROCIO SANCHEZ SALGADO

AREAS DE INTERES:

Adquisiciones, Contabilidad, Recursos Humanos, Administracion, Auditoria, Investigacion de
mercados, Relaciones Publicas, Costos.

ESTUDIOS ACADEMICOS:
Universidad de Guanajuato, Facultad de Contabilidad y Administracion

Carrera: Contador Publico Periodo: 1994-1999

EXPERIENCIA LABORAL.:
ELECTRICA INDUSTRIAL GOMAR
MAYO 2020 - JULIO 2020

Auxiliar Contable.- Captura de pélizas en Contpaq (Diario, Ingresos, Egresos, Gastos)
Conciliaciones Bancarias, Conciliaciones de proveedores y clientes, impresion y captura de
facturas. Atencion en el area de Ventas, seguimientos a correos y cotizaciones solicitadas.

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA "DIF”
OCTUBRE 2019 — MARZO 2020

Coordinacion de Gestion de Apoyos y Donaciones.- Realizar actividades o eventos de interes para
la ciudadania y productivos, en los cuales se consiga recabar efectivo, despensas o todo aquello
que pueda contribuir al apoyo de los programas sociales en beneficio de las personas en situacion
vulnerable y de bajos recursos.

Buscar donadores para las campanas anuales que realiza el DIF, para apoyo a la ciudadania de
comunidades y aquellos que lo requieran.

INSTITUTO SALAMANCA/ PREPARATORIA “JAIME TORRES BODET"
FEBRERO 2019 - AGOSTO 2019
Control diario de alumnos, reportes, elaboracion de constancias, calificaciones,

registros de pagos de colegiaturas, elaboracion de expedientes, de certificados.




RESTAURANTE "RODEKA”
1990 —A LA FECHA (En fines de semanal/tiempos libres)

Encargada de Restaurante, manejo de personal, revision de compras, pagos, preparacion de
bebidas y alimentos, cotizaciones y preparacion para eventos, inventarios.

GRUPO CALETTO AUTOMOTRIZ DEL ORIENTE IRAPUATO
Junio 2018 — Septiembre 2018
GERENTE ADMINISTRATIVO

Revision de expedientes ingresados para adquisicion de vehiculos (contado o cualquier tipo de
arrendamiento).

Elaboracion de cheques, pagos a proveedores.

Transferencias, pagos a Planta, registros contables en sistema SIIA, contpac, registro de ventas,
calculo ISAN, comisiones. Revision de Ingresos, Validacion de depositos, pagos a filiales e
intercambios.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SALAMANCA
Enero 2018 — Mayo 2018
Encargada del Area de CONOCER.

Cursos, Certificaciones y Evaluaciones

El Consejo Nacional de Evaluacion y Certificacion de Competencia Laboral (CONOCER) es la
entidad de gobierno, dependiente de la SEP que tiene como mision contribuir a la competitividad
econémica y al desarrollo educativo de México. Imparticion de cursos y apoyo a los maestros

HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DEL BAJIO
Agosto 2006 - septiembre 2011

Puesto: Jefe del Departamento de Adquisiciones

Compra de Medicamento, Material de Curacion, Uniformes medicos, de enrermeria y
Administrativos, Sustancias quimicas, Insumos de Biomédica, Sustancias Alergias, Medicina
Nuclear. Insumos de Alta Especialidad, Por licitaciones, invitacion a 3 y compras directas,
siempre llevando a cabo la normatividad que nos rige la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, Elaboracion de Manuales de Procedimientos y normatividad.
Auditorias de Inventarios a Farmacia, caros rojos de cada especialidad.




Octubre 2011 — Noviembre 2013

Puesto: Jefe del Departamento de Costos y Cobranza

Facturacion y Control de Cobranza de las Instituciones con Convenio (GOBIERNO

DEL ESTADO, IMSS, DELEGACION, ISSSTE, UNIVERSIDAD DE GTO, HOSPITAL LA LUZ,
MUNICIPIOS, ETC).

Elaboracion de los Estados de Cuenta de pacientes, que recibieron apoyos para

el pago de su adeudo por parte de Instituciones o Municipios.

Elaboracion, Integracion y actualizacion de las Cedulas de costos que integran el

tabulador de Cuotas de Recuperacion de los Servicios del Hospital.

UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO
Octubre 2005 — Agosto 2006

Puesto: Asistente administrativo del Secretario Particular del Secretario Administrativos.
Realizar tramite girados al area y dar seguimiento, control de donaciones de la Universidad
de Guanajuato, asi como de los convenios y contratos realizados con la misma. Revision de
Banca electronica y cheques.

CUSPIDE INVERSION INMOBILIARIA
Abril 2002 - Agosto 2003

Puesto: Gerente General

Encargada del area de Contabilidad y Administrativa. Comercializacion de locales
comerciales de la plaza Cibeles en Irapuato, Gto.

SECRETARIA DE EDUCACION DE GUANAJUATO

Puentecillas, Guanajuato, Gto.

1999-2001
Auditoria a expedientes de maestros y personal Administrativo, Jefe de Presupuestos

Realizar auditorias as Compensatorios (Secretaria de Educacion de Guanajuato)

Ejercer presupuesto federal y estatal, elaboracion de cheques para pago CONAFE.




HOTEL REAL DE MINAS . . GUANAJUATO

Guanajuato, Gto

1997-1998

Puesto: Auditor de Ingresos

Conciliaciones Bancarias, Registro de entradas y salidas, Aviso ante IMSS,

Inventarios, pago a proveedores, encargada de compras.

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS:
KEWAN * Microsoft Office * SAE * NOMIN * CONTPAQ

CURSOS Y SEMINARIOS:
Diplomado Empresarial. ITESM campus Ledn, Octubre 2002
Elaboracién de Manuales de Organizacion 2006 Secretaria Administrativa U DE GTO
Capacitacién para manejo y captura en sistema KEWAN
Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio. agosto 2007- abril 2008
_ Manejo de Aimacenes, (Material de Curacion y Medicamento) HRAEB
~ Curso de Compranet (Organo Interno de Control en México), Sept. 2007
Curso de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Nov 2007.
- Curso de cémo realizar una Licitacion Publica Internacional, Julio 2007.
INER (Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias.)

Curso sobre el “Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal”
Funcién Publica México. Noviembre 2007

Seminario acverca del modele PPS (para Hospitales de Alta Especialidad).

Diciembre 2008. Impartido en CEPROCADEP. por Lic. M.E. y M.D. Héctor Mateo Infante M.




CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

Nombre: Alheli QOralia Garcia Garcia

Sexo: Femenino

TRAYECTORIA ACADEMICA

Preparatoria / 1993-1996 CETIS #62
Técnico en Construccion
Titulo y cédula: 2426620

TSR ——————






