"0 o UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
SALAMANCA | ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

EL CORAZON DE GUANAJUATS

C. LIC. JOSE MANUEL

En atencion a su solicitud de acceso a la informacién con niimero de folio 110197600095322 recibida a traves de
la Plataforma Nacional de Transparencia el dia 23 de Mayo de 2022 mediante la cual solicita lo siguiente:

“Buenos dias, con el gusto de saludarle me permito solicitarles su Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2022
u homénimo, la MIR del presente ejecicio, asi como las actas de Sesiones del Grupo Interdisciplinario. En caso de no
contar con sesiones celebradar, fundamentar el motivo.

Lo anterior en datos abiertos y autorizado por el titular de la Direccién General de Archivo del Municipio” (SIC).

Esta Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Salamanca Guanajuato le responde
de acuerdo a los datos proporcionados por Archivo General del Municipio de Salamanca.

Se anexa informacion.

Se expide el presente con fundamento en los articulos 7 fraccion XIl 3, 26, 28, 47 y 99 y demas relativos de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Guanajuato.

Sin otro particular quedo de Usted como su seguro y atento servidor para cualquier duda o aclaracion.

LIC. MABLON MICHELLE MARTINE
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCE

Calle Mina # 100 Edificio Paola, 2do Piso Zona Centro C.P. 36700
Tel. 464 641 4500 Ext. 3070 v 3071
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Siglas y Acréonimos

AGMS: Archivo General del Municipio de Salamanca

LGA: Ley General de Archivos

LAEG: Ley de Archivos del Estado de Guanajuato

LGTAIP: Lay General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SlA: Sistermna Institucional de Archivos




1. Marco de Referencia

El Archivo General del Municipio de Salamanca (AGMS) ha atravesado tres etapas
distintas desde su fundacién hasta la actualidad: de rescate documental (1980-1997),
de formacién del Archivo (1998-2006), v de estructuracién y profesionalizacion del
Archivo (2008-presente). La creacion vy la evolucidon del AGMS refleja la necesidad de
contar con una instancia profesionalizada que se encargue de resguardar y fomentar la
consulta de los documentos generados en las dependencias de la administracion
publica municipal, bajo el entendimiento de que con éstos se construye la historia

salmantina.

Tabla 1. Diagnéstico del AGMS

Estado de la cuestion

- Sistema Institucional de Archivos no implementado en su totalidad.
- Infraestructura: el AGMS cuenta con tres inmuebles, de los cuales uno
Estructural requiere mantenimiento urgente.
- Recursos Humanos: es necesario capacitar y profesionalizar a la plantilla de
trabajadores y trabajadoras para el cumplimiento se sus actividades.

- Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental: existente, pendiente de actualizaciones en los periodos de

« vigencia y valoracién documental.

- Clasificaciéon Archivistica de expedientes: realizada de manera subjetiva e
intuitiva, requiere de lineamientos homogéneos.

- Archivo de Concentracién: cercano a superar su capacidad de
almacenamiento debido al retraso en la baja documental y en las
transferencias secundarias.

- Valoracién documental: no se encontrd evidencia documentada de procesos
de valoracion en el Archivo de Concentracion.

- Destino Final de los documentos: suspendida al no haberse convocado al
Grupo Interdisciplinario para definir los inventarios de baja documental.

- Archivo Histdrico: se encontraron documentos sin clasificar. Inventario
desactualizado vy sin secuencia logica. Consulta esporadica de l0s
documentos histéricos.

- Transferencias Primarias: Realizadas a solicitud de parte, pero con inventarios
de transferencia no homogéneos entre las dependencias.

- Transferencias Secundarias: Exiguas.

- Préstamo de expedientes: forma parte de las funciones del Archivo de
Concentracion y cuyo medio de control son los vales de préstamo.

Documental

- El Reglamento Interno del AGMS esta desactualizado respecto las leyes
General de Archivos (2018) y de Archivos del Estado de Guanajuato (2020).
Normativo - El Manual de Operaciones y Procedimientos no se ha implementado
completamente, y no establece la secuencia de los procesos requeridos por
ley, ni las funciones para todas las personas trabajadoras del AGMS.




En la actualidad el AGMS presenta importantes rezagos en sus funciones derivadas de
la ausencia de un marco normativo municipal acorde a las disposiciones legales
federal y estatal (dimension normativa), que se acentlio con la pandemia causada por
ol nuevo coronavirus en 2020. El primer reglamento municipal en materia de archivos
se publicé en 2013, acorde a la normativa vigente y aplicable en ese momento; sin
embargo en 2018 se abrogo la Ley Federal de Archivos para dar paso a la Ley General
de Archivos, y en 2020 el estado de Guanajuato actualizd la ley estatal. Es decir, en la
dimension normativa el AGMS tiene un rezago de casi ocho anos.

A su vez, el rezago normativo ha imposibilitado el establecimiento formal de un
Sistema Institucional de Archivos en Salamanca (dimension estructural) y en la
desactualizacion de los mecanismos y procesos relacionados con la organizacion,
administracién, conservacion y localizacién expedita de los archivos (dimensidén
documental). En la Tabla 1 se presenta el diagndstico con el que la administracion
municipal 2021-2024 encuentra al AGMS.

2. Justificacién

El articulo 25 de la LGA establece que los sujetos obligados deberan elaborar un
programa anual en el cual se establezcan “lag prioridades institucionales integrando
los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles” (LGA, 2018). Para
este fin se siguieron las recomendaciones establecidas en los Criterios para Elaborar el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacion en
2015.

Como se menciond anteriormente, el AGMS cuenta con importantes rezagos que no
se han resulto por la falta de implementacion de las actividades contenidas en el PADA
2021, entre las que se encuentran la inexistencia del Grupo interdisciplinario, la
saturacién que enfrenta el Archivo de Concentracién por no dar seguimiento a las

bajas documentales, y la desactualizacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos. Por este motivo resulta indispensabie terminar con la inaccion, dar orden
y coordinar el trabajo de las areas que integran el AGMS; y asi atender las condiciones

que vulneran su funcionalidad en las dimensiones estructural, documental y normativo.

El PADA 2022 busca encaminar los esfuerzos institucionales para consolidar un S1A en




el municipio de Salamanca, y que éstos se vean reflejados en un buen funcionamiento
del Archivo.

En otras palabras, el PADA 2022 es una herramienta de planeacion a corto plazo que
articula las actividades, los procesos y los recursos disponibles hacia la consecucion
de un fortalecimiento del SIA del municipio de Salamanca; asi como el establecimiento
de estrategias que permitan mejorar la administracion, organizacién, conservacion y
difusion del acervo documental de los archivos de tramite, concentracion e histérico
de Salamanca.

3. Obijetivos
3.1.0bjetivo General

Consolidar el SIA del municipio de Salamanca que cumpla su misién de organizacion,

resguardo y difusion de los archivos de las unidades administrativas municipales.
3.2.0bjetivos Particulares

@ Consolidar el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario como érgano facultado
para la realizacién de los procesos de valoracién documental, de construccién de
los instrumentos de consulta y control archivisticos y de baja documental.

® Ampliar los espacios disponibles para el resguardo de archivos mediante la
rehabilitacién del edificio de Poligonos y el seguimiento de los procesos de baja

documental.

®

Capacitar a las personas enlaces de archivo para gue cuenten con la informacion
reciente, completa y suficiente que les permita cumplir sus funciones archivisticas.

® Crear manuales y lineamientos para la realizacién uniforme de las actividades

relacionadas con el archivo en todas las dependencias municipales.

® Actualizar el marco normativo municipal del AGMS en seguimiento a las leyes en

materia de archivos federal y astatal.

® Actualizar los instrumentos de consulta y control archivisticos para propiciar la

organizacién, administracién, conservacion y localizacién expedita de los archivos.




4,

Planeacion

4.1.Alcance

El PADA 2022 debera aplicarse en todas las dependencias municipales de Salamanca

considerando las necesidades de cada una de ellas, de modo que se consolide el SIA

en el municipio y se logre una adecuada gestion y organizacién de los archivos.

@

™

&

®

4.2.Entregables

Instrumentos de Control Archivisticos actualizados: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO).

Inventario General actualizado.

inventarios de Transferencias Primarias realizadas.

Inventarios de Baja Documental y de Transferencias Secundarias.
Minutas de las sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Solicitudes de consuita interna y vales de resguardo.

Programa de capacitacion en materia de gestién documental.
Manual de Organizacion y Procedimiento actualizado y aprobado.
Bitacoras de asistencia y consuita al Archivo Historico.

4.3.Actividades

La lista de actividades a desarrollar este afio se pueden consultar en la tabla A del

Anexo 1.

4.4.Tiempo de Implementacion

El PADA 2022 tiene vigencia desde su publicacion hasta el 31 de diciembre de 2022,

plazo en el cual se le debe dar cumplimisnio.




4.4.1.Cronograma de Actividades

La distribucién mensual de las actividades del PADA 2022 se pueden consultar en
la tabla B del Anzxo 1.

4.5.Recursos
4.5.1.Recursos Humanos

Para cumplir con las actividades establecidas en este Plan se cuenta con 8 personas

servidoras publicas distribuidas de la siguiente manera:

_Area de adscripcion 4 Personal adscrito
Jefatura del AGMS e

{equivalente al Area Coordinadora en LGA y LAEG) 2 personas
Archivo de Tramite” 1 persona”

(se requigre crear esta drea) ) (reubicar una persena del Archivo de Goncentracion)
3 personas”

Archivo de Concg.r.\.tramqﬁ N (4 personas en 2021)
Archivo Histdrico 1 persona

Correspondencia 1 persona

Esta plantilla se presentara en sus areas de trabajo correspondiente durante 40 horas
semanales, en un horario de 8 a 16 horas de lunes a viernes, salvo excepciones como
dias festivos y eventos publicos.

4.5.2.Recursos Materiales

El AGMS cuenta con la mayoria de los recursos materiales para desarrollar sus
actividades, como pueden ser: equipos de computo de escritorio, eguipos de
fotografia y video, material de papeleria y guantes y mascarillas para el manejo de
documentos historicos.

4.6.Costos

El AGMS mantendra la politica de austeridad y eficiencia de los recursos de la
administracion publica municipal, por 10 que l0s cosios de |0S recursos numanos y
materiales estan considerados en el presupuesto que se asigne para el Ejercicio Fiscal
2022.




5. Administracion del PADA
5.1.Comunicaciones

Las comunicaciones entre la Jefatura del AGMS v las personas enlaces de archivo se
haran a través de correos electrénicos, reuniones presenciales y virtuales y haciendo
uso de un grupo de WhatsApp.

5.2.Reportes de Avances

Se solicitaran de forrma semestral los inventarios generales de archivo de tramite con el
fin de mantenerios actualizados y verificar que las personas enlaces de archivo

apliquen correctamente las instrucciones proporcionadas en las capacitaciones.
5.3.Control de Cambios

Al término de los meses de marzo, junio y septiembre se verificara si es necesario
realizar algun cambio en el cronograma o en los recursos necesarios para estar en
posibilidad de alcanzar los objetivos.

4. Aprobacidn

El presente PADA 2022 fue elaborado por el titular de la Jefatura de Archivo General
del Municipio de Salamanca en cumplimiento a las disposiciones de los articulos 24 y
25 de la LGA y articulos 26 y 27 de la LAEG; y se pone a disposicién de la ciudadania

para su consulta en cumplimiento del articulo 23 de la LGA, del articulo 25 de la LAEG
y el articulo 70 de la LGTAIP.

Elabord Autorizd

/

Manuel Algiandro Ramirez Garcia
Jefe del Archivo General del Municipio de Salamanca

Enero 2022
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”’ ) ARCHIVO GENERAL DEL

SALAMANCA MUNICIPIO DE SALAMANCA

EL CORAZON DE GUANAJUATO

ACTA GI/01/2022
PRIMERA REUNION PARA LA CONFORMACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL MUNICIPIO DE SALAMANCA, GUANAJUATO

En la ciudad de Salamanca, Guanajuato; siendo las 10 horas del dia nueve de febrero __
de 2022, empleando la plataforma Google Meet, previa convocatoria que fue notificada R \
a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario y a diversos enlaces de archivo, se

procede a dar inicio a la reunién para la conformacion del Grupo Interdisciplinario del

Municipio de Salamanca.

i
ORDEN DEL DIA

1. Bienvenida y pase de lista. .-
2. Presentacion e integracion del Grupo Interdisciplinario /“
3. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
4. Discusion del proceso de baja documental

4.1.Edificio de Poligonos . A’(Q

4.2.Archivo de Concentracién 1 A7

5. Asuntos Generales
6. Acuerdos y Cietre

1. El Presidente del Grupo, C. Manuel Alejandro Ramirez Garcia dio la bienvenida a la
Primera Reunion de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Municipio de
Salamanca, Guanajuato, a las personas que lo integraran y a las personas enlaces

de archivo que se convocaron.

El Presidente del grupo procedio a pasar la lista de asistencia, estandeo
presentes al inicio de la misma: C. Manuel Alejandro Ramirez Garcia, Jefe del
Archivo General del Municipio de Salamanca; Lic. Joel Chavez Rodarte, Director
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SALAMANCA MUNICIPIO DE SALAMANCA

L CORAZON DY CUANAJUATO
General de Asuntos Juridicos; Lic. Aiejandra'Arely Arroyo Grajeda, representante
de la Direccion de Mejora Regulatoria; Ing. Juan Manuel Pérez Hernandez,
representante de la Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Lic.
Marlon Michelle Martinez Olvera, Director de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; asi como enlaces de archivos de diversas dependencias.

Una vez comprobado el quérum para sesionar, se declara instalado el Grupo

Interdisciplinario y se procedié a dar seguimiento con el orden del dia. N |~

2. El Presidente del Grupo dio una breve introduccion de las funciones del Grupo -" N i
Interdisciplinario, entre las que se encuentran: coadyuvar en los procesos Yy \\f
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién de archivo; y i ks ‘
colaborar con las unidades administrativas productoras de la documentacion para f:’f:/]"""i‘
la creacidn de los instrumentos de consulta y control archivistico.

El Presidente explicé que el Archivo General cuenta con algunos rezagos en la
realizaciéon de las fichas técnicas de valoracion documental, con la que
actualizaran los instrumentos de consuita y control archivisticas, y en la realizacion
de bajas documentales que podrian representar un problema de disponibilidad de
los espacios destinados al resguardo de expedientes. A

3. Respecto al tercer punto del orden del dia, aprobacion de las Reglas de Operacion, 4
se someti® a votacién el proyecto de Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Municipio de Salamanca, las cuales se aprobaron por

unanimidad de los miembros del Grupo Interdisciplinario presentes en la reunion.

4. El Presidente volvi6 a hacer uso de la voz para detallar la situacion de los
inmuebles destinados al resguardo de la documentacion.

Dio inicio con el Edificio de Poligonos, el cual presenta problemas de
mantenimiento que han causado deterioros en los expedientes y en las cajas
donde sa almacenan. Aproveché para comentar que el proceso de baja en este
edificio correspondera a la Direccidn de Transito y Vialidad, la cual tiene un total de

111 cajas en las que se encuentran copias de requisiciones, blocs de formatos sin
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utilizar, reportes de accidentes y tramites de licencias. La enlace del archivo de esta
direccion, C. Nallely Estrada Valtierra hizo uso de la voz y recordd que no todas las
cajas pertenecen a la direccién general y que deberia invitarse a las dependencias
correspondientes para realizar la baja. Asimismo hizo mencién que se podria dar de
baja la mayoria de la documentacion de los inventarios, excepto la correspondiente
a licencias, puesto que existe un convenio con la Secretaria de Transportes del
Estado de Guanajuato, por lo que revisaria la viabilidad de la baja. AR
Posteriormente se hablé de los expedientes para baja que se encuentran en el '\*-;‘: )
Archivo de Concentracién de la calle Sindicatos en la colonia Infonavit 1. El
Presidente del Grupo aclaré que este espacio aun no supera su capacidad pero la
eliminacion de expedientes es una medida preventiva para evitar la saturacion de ,&f;;g )
los anaqueles y que, a su vez, impedirian recibir nuevas cajas de archivo. :
Haciendo uso de la voz, ing. Juan Manuel Pérez Hernandez, representante de.
la Direccién General de Tecnologias de la Informacion, sefald que en los
inventarios que le proporcionaron, si bien las cajas estdn rotuladas con [a
denominacion de su dependencia, el contenido de las cajas no tienen relacion con
sus series documentales. El Presidente del Grupo le respondi¢ gue esa situacion se
presentd debido al manejo inadecuado del Archivo en administraciones pasadas, 2
pues se enviaban documentos de comprobacion administrativa inmediata como
requisiciones, listas de asistencia y recibos de nominas aun cuando el Archivo ./ ™
General de la Nacién recomienda que los documentos de tal naturaleza no sean L/}/
enviados al Archivo de Concentracién. Tras esta explicacion, el ing. Pérez
Hernandez manifestd su aprobacion para dar de baja las cajas del inventario
proporcionado.
Asimismo la C. Lidia Fernanda Correa Flores, enlace de archivo de la
Diraccidn de Alumbrado Plblico pregunté al Presidente del Grupo el procedimiento
a seguir para dar de baja los expedientes, debido a que en el caso de su direccion
no habria inconveniente en autorizarlo. El Presidente indicé que las dependencias
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tendran que enviar un oficio a la Jefatura del'Archivo General en el que soliciten la
baja de los expedientes, adjuntando el inventario correspondiente con las firmas
del enlace de archivo, el o la titular de la dependencia y los espacios para la firma
de la responsable del Archivo de Concentracion para validarlo; asl como espacio
para la firma del Jefe del Archivo dando visto bueno.

En seguida el Presidente del Grupo comenzo a dar pase de lista de las| -
personas enlaces de archivo para que sefalaran la viabilidad de la baja de sut \J
documentacion sin vigencia documental. En ese primer pase de lista autorizaron la '\-g I\
Jefatura de Atencién Ciudadana, Jefatura de Eventos Especiales, Direccion de f
Tecnologias de la Informacion, Direccién de Servicio de Limpia, Direccion de .
Alumbrado Publico y Direccién de Cultura. Sin embargo, otras personas enlaces de ;\3\“
archivo manifestaron su inquietud por tomar una decision sin haber revisado .
profundamente los inventarios junto a las y los directores y jefes de sus respectivas. -~
dependencias, por lo que la lic. Alejandra Arely Arroyo Grajeda propuso ampliar '
plazo para que se pudieran resolver estas situaciones. Las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario votaron de forma unanime para definir un plazo de 10 dias
habiles en los que las y los enlaces de archivo deberan entregar a la Jefatura del
Archivo las solicitudes de baja con los inventarios modificados y validados por los frf’
titulares de sus dependencias.

5. En cuanto a los asuntos generales, el Presidente recordo al Grupo Interdisciplinario

que una de sus obligaciones es el acompanamiento en la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental con la cual se actualizaran los instrumentos de
consulta y control archivistico. Mencioné que el Archivo General ya esta definiendo
la metodologi'a a seguir, atendiendo las recomendaciones del Archivo General de la

Nacién, por lo que proximamente se convocara a una nueva reunion para trabajar

en acta mataria.
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6. Agotados los puhtos del orden del dia, el Presidente declard concluida la primera
Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario a las 11:15 horas del 9 de febrero

de 2022.
“"?/7
f //’ :“é;x 'Y
C. Manuel Alejandro Ramirez Garcia Lic. Joel Chavez Rodarte”
Jefe del Archivo General del Municipio de Director General de Asuntos Juridicos
Salamanca
) ? ,., ) 'h;}‘ - ~
P, ; i’;,;:‘,,i '.vﬂt;z:g{- ' -
Lic. Alejandra Arely Arroyo Grajeda !ng. Juan Manuel Pérez Hernandez
Representante dela Direccion de Mejora Representante de la Direccion General de
Regulatoria Tecnologias de la Informacién
o " ] g 5 e
oy A A |
M{/.é{.éf%:’ | ;r“ :
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Lic. Marlo Mictielia Martinez ower,af.ﬁ
Director de Transparencia y Acce By
Informacién Publica %?%?;f% jﬁ?%%%
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